
How	
  do	
  I	
  do	
  it	
  and	
  where	
  do	
  I	
  find	
  it	
  on	
  
rhswim.com?	
  
	
  
	
  
Sign	
  in	
  
Click	
  the	
  sign	
  in	
  button	
  on	
  the	
  upper	
  left	
  corner	
  of	
  the	
  home	
  page.	
  	
  Enter	
  your	
  login	
  
email	
  and	
  password.	
  
	
  
*note	
  that	
  to	
  access	
  all	
  features	
  of	
  the	
  website,	
  you	
  must	
  be	
  signed	
  in.	
  
	
  
Change	
  my	
  login	
  email	
  
Click	
  on	
  “my	
  account”	
  on	
  the	
  menu	
  on	
  the	
  left	
  side	
  of	
  the	
  home	
  page.	
  	
  From	
  the	
  “my	
  
account”	
  menu,	
  select	
  the	
  “my	
  account”	
  submenu.	
  	
  Click	
  on	
  the	
  email	
  address	
  you	
  
wish	
  to	
  change,	
  click	
  the	
  “edit	
  selected”	
  button	
  to	
  the	
  right	
  and	
  enter	
  the	
  new	
  
address.	
  	
  Be	
  sure	
  to	
  “save	
  changes”.	
  
	
  
Change	
  my	
  password	
  
Select	
  “change	
  password”	
  from	
  the	
  sign	
  in	
  screen	
  or	
  once	
  signed	
  in,	
  click	
  on	
  
“password”	
  at	
  the	
  top	
  left	
  corner	
  of	
  the	
  home	
  page.	
  	
  Be	
  sure	
  to	
  save	
  your	
  changes.	
  
	
  
Sign	
  in/out	
  of	
  meets	
  
Scroll	
  down	
  to	
  “events”	
  on	
  the	
  home	
  page.	
  	
  Click	
  the	
  “attend/decline”	
  button	
  next	
  to	
  
the	
  appropriate	
  meet.	
  	
  You	
  can	
  then	
  select	
  yes	
  or	
  no	
  to	
  sign	
  in	
  to	
  or	
  out	
  of	
  the	
  meet.	
  	
  
Be	
  sure	
  to	
  save	
  your	
  changes.	
  	
  Follow	
  the	
  same	
  process	
  if	
  you	
  need	
  to	
  change	
  your	
  
commitment.	
  	
  
	
  
Find	
  information	
  about	
  a	
  particular	
  meet	
  
Scroll	
  down	
  to	
  “events”	
  on	
  the	
  home	
  page.	
  	
  Click	
  on	
  the	
  appropriate	
  meet.	
  	
  All	
  
relevant	
  meet	
  information	
  can	
  be	
  found	
  here	
  including	
  lineups	
  (typically	
  available	
  1	
  
day	
  prior	
  to	
  meets).	
  
	
  
Find	
  meet	
  results	
  
For	
  entire	
  team	
  results,	
  select	
  the	
  “meet	
  information”	
  tab	
  and	
  then	
  select	
  “meet	
  
results”	
  from	
  the	
  drop	
  down	
  menu.	
  	
  To	
  see	
  results	
  for	
  your	
  swimmer	
  only,	
  click	
  on	
  
“my	
  account”	
  on	
  the	
  menu	
  on	
  the	
  left	
  side	
  of	
  the	
  home	
  page.	
  	
  From	
  the	
  “my	
  account”	
  
menu,	
  select	
  the	
  “my	
  meet	
  results”	
  submenu.	
  	
  	
  
	
  
Email	
  a	
  Coach	
  
Click	
  on	
  “Coaches”	
  at	
  the	
  top	
  left	
  corner	
  of	
  the	
  screen.	
  	
  Click	
  “email”	
  next	
  to	
  the	
  
Coach	
  that	
  you	
  would	
  like	
  to	
  contact.	
  
	
  
	
  


